
NTU COOL 
操作說明會

教務處 數位學習中心－教學科技組



NTU COOL 數位教學平臺簡介

由數位學習中心建置之新一代教學平臺，具備基礎

教學管理功能，並支援多元教學模組，目標為協助本

校教師運用教學科技提升教學成效、創新教學設計，

亦幫助學生培養自主學習能力，掌握學習步調。



NTU COOL 五大特點

封閉式平臺

整合式平臺

影片教學

線上互動

學習足跡

僅修課學生可進入課程網站

整合多項教學科技工具/功能

支援播放 YouTube 與教師自行上傳之影片

線上留言、提問、討論；線上測驗

紀錄學習歷程，掌握學習情況



108-1 NTU COOL 串接教務系統 - 自動開課



108-1 NTU COOL 串接教務系統 - 匯入修課名單

● 依學校正式選課名單為準，匯入本校

及三校聯盟正式修課學生。

● 教師手動加入合授老師、助教、旁聽

生。



NTU COOL 導覽
第一次用 COOL 就上手



登入 NTU COOL
● NTU COOL 網址

cool.ntu.edu.tw

● 登入方式
○ 臺大校內教職員生 : 以計中帳號登入

○ 非臺大校內師生 : 以 email 登入

http://cool.ntu.edu.tw


登入首頁

● 設定個人帳戶資訊

● 總覽所有資訊

● 課程列表

● 寄信給學生



進入課程畫面
● 自訂課程首頁 :

建議選擇「課程內容」、「課程資
訊」、或是自製頁面。

● 可隨時切換至學生視角，檢
視學生看到的網頁模樣。

課程功能
列表，可調
整順序與
隱藏。

進行如課程網頁語
言、課程功能列表
排序等設定。



成員管理

● 教師可將旁聽生加入課程。



課程資訊

● 可任意編輯課程資

訊，建議可說明課程

名稱、上課時間、課

程要求、目標、聯資

訊等等，亦可直接複

製貼上臺大課程網

顯示之課程大綱。



課程內容

● 類似CEIBA 課程

內容之功能，引

導學生每週或每

個學習單元應閱

讀的文本、觀看

的影片、完成的

作業與測驗、或

者參與的討論主

題。



課程文件 - 課程文件管理

● 課程所有文件之管理，建議將文件加入各週次、各單元

當中，並將文件功能對學生隱藏。



文本劃記 (symphony) 教學模組管理頁面

● 將 PDF 文件加入 Symphony 並加入單元後，學生可以針對文件進行留言與討論。 特別

注意，務必將  Symphony 文件加入特定單元後，學生才看得到。



影片教學模組管理頁面

● 將mp4影片檔案或  YouTube 影片聯結加入單元後，學生可以針對影片進行留言與討論，教

師亦可掌握學生觀看情況。特別注意，務必將影片加入特定單元後，學生才看得到。



常用功能
操作指引
詳情請參閱操作手冊

https://cool.ntu.edu.tw/accounts/1/external_tools/41?launch_type=global_navigation


平 臺 功 能 概 述
● 教學活動

○ 課程內容（新增單元與項目）

○ 文件（講義、簡報等各式檔案）

○ 作業

○ 線上測驗

○ 影片、學生觀看影片數據

○ 討論區

○ 同儕互評

●教學管理

○ 公告

○ 成績

○ 收件匣

○ 行事曆

○ 管理學生、助教名單

17



課程首頁設定與管理



課程首頁設定
●課程首頁 → 「自訂首頁」

●建議設定為：教學大綱、課程內容
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功 能 項 目 順 序 調 整 或 隱 藏
● 點選「設定」→「導覽」

● 想在學生頁面隱藏的功能項目可拖曳至最下方 → 點選「儲存」
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課程成員名單管理



加入旁聽生
● 點選「成員」 → 「+成員」→ 貼上信箱 → 選擇角色→ 「下一步」→ 勾選名稱左側的方框 → 
「下一步」→「新增使用者」 
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課程素材建置與管理



課 程 內 容 - 單 元
●課程內容

○ 建議可以依照「學期週次」或「主題名稱」

○ 點選「＋單元」 → 輸入「單元名稱」 → 進行單元細部設定 → 「新增單元」
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單 元 中 各 項 課 程 素 材
●單元中各項目

○ 運用各種課程素材，例如：文件、影片、討論區、作業、線上測驗等......
○ 新增影片或 Symphony 文件(可共同註記討論之文件)至單元時，請選擇「外部工具」
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3.



課程內容各項課程素材

●單元中各項目

○ 可以設定讓學生瀏覽或完成的條件，建議選擇「要求」

■ 點選「學生必須完成所有下列要求」

■ 老師可以追蹤學生進度，學生也能夠看到自己已完成的項目
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新 增 影 片 至 課 程
● 點選「影片」 → 「+新增影片」

● 從電腦選擇影片上傳（僅供MP4檔格式）或者貼上 YouTube 網址

● 上傳影片後，務必將影片加入「單元」中，學生才看得到影片唷 !
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影 片 刪 除 與 編 輯 標 題
● 點選「影片」 → 每部影片的最右下角三個黑點

○ 「編輯標題」

○ 「刪除」
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影 片 留 言 通 知 設 定
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● 點選「通知」 → 「影片通知」設定影片留言通知頻率



影 片 統 計 數 據（1/3）
●影片下方輸入學生的「姓名」或「學號」，得知個別學生的觀看該影片次數
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千鈞一髮



影 片 統 計 數 據（2/3）
●點選「影片」 → 點選「統計數據」 → 全部學生的整體影片完成率
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● 80% 以上（含80%）：綠色

● 21%~79%：橘色

● 20% 以下（含20%）：紅色

● 0%（不曾觀看）：白色



影 片 統 計 數 據（3/3）
● 點選「匯出」 → 「點選此處下載統計數據的CSV檔」
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新 增 文 件 (講義)
● 點選「文件」 →「上傳」 →  選擇檔案→新增項目
● 建議將文件加入單元，以利學生依週次或單元檢視。  
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新增可註記討論的PDF文件
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● 點選「Symphony」 → 
「+新增文件」

● 從電腦上傳PDF文件或從已

上傳的課程文件中選擇。

● 請務必將Symphony的檔

案加入「單元」中，學生才

看得到唷 !



新 增 作 業
● 點選「作業」→ 「+作業」 → 輸入作業名稱 →  內容

● 可以設定：總分、繳交時間「開放時間、截止時間(超過此時間仍可繳交作業，但視為

遲交)、關閉時間(超過此時間則關閉作業繳交功能)
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新 增 討 論 貼 文
● 點選「討論」 → 「+討論」

○ 輸入「標題」 →  「內容」

■ 上傳附件：點擊「選擇檔案」

■ 點選相關設定：允許多層回覆、使用者（學生）必須發佈貼文才能看到回覆、計分、允許

按讚

■ 限制時間：點選「開放時間」、「關閉」

■  編輯完成請點選「儲存並發佈」

■
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新 增 線 上 測 驗（1/2）
● 點選「線上測驗」 → 「+線上測驗」→輸入「名稱」 → 「內容」

○ 可以選擇「評分測驗」、 時間限制 、嘗試次數 

○ 保留的測驗分數（最高、最新、平均）

○ 讓學生看見他們的測驗結果或在特定日期才能檢視正確答案

○ 測驗限制（密碼、IP） 、 「截止日期」或「開放日期」、「直至」
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新 增 線 上 測 驗（2/2）
● 點選「問題」 → 「+新問題」→「問題」欄位右側的下拉式清單，選擇欲新增的題

型 
○ 輸入測驗內容 → 正確或錯誤答案 → 輸入學生答題後可看到的評論

○ 編輯完成請點選「儲存並發佈」
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成績批改與管理



成 績 比 重 設 定

●點選「+作業」右側的「三的黑點」→ 「作業類別分數權重」

○ 勾選「根據作業類別加權最終成績」

○ 輸入各類別的佔分比例

○ 完成後請點選「儲存」
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作 業 成 績 批 改 與 管 理
● 點選「作業名稱」 → 「作業批改模式」 → 即可看到各學生繳交的作業

● 點選「首頁」 → 待批改的作業會出現在右側邊欄的「待辦事項」
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單一作業評閱

全部作業下載



成 績 瀏 覽 與 匯 出 
● 點選「成績」  →  即可看到全部學生的整體成績表格

● 「動作」→「匯出」：即可匯出以CSV檔格式匯出成績表格
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課程公告發佈



公 告
● 點選「公告」 → 「＋公告」

● 輸入「標題」 →  輸入內容

○ 可以選擇發佈的班級 
○ 點擊「選擇檔案」上傳文件

○ 可以點選相關設定：延後發佈、允許使用者評論、使用者必須發佈貼文才能看

到回覆、允許按讚

○ 完成後請點選「儲存」
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收件匣管理



收 件 匣
● 點選左側邊欄的「收件匣」 →  點選「鉛筆圖示」撰寫新信件

○ 可以選擇「課程名稱」、「至」寄件者 
○ 輸入內容
○ 可點選「迴紋針圖示」上傳附件
○ 完成後請點選「發送」
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課程發佈



課 程 發 佈
● 課程內容建立完成後，請在課程狀態點選「發佈」

● 課程發佈後，學生始能看見課程內容
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聯 絡 方 式

●如有任何疑問，歡迎來信 ntucool@ntu.edu.tw

●或是於週一至週五 09:00- 17:00 致電

○3366-3367 # 536   李小姐

○3366-3367 # 598   詹小姐
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mailto:ntucool@ntu.edu.tw


　NTU COOL 小撇步
● 從課程首頁可切換到「學生視角」

● 課程內容中的項目可透過拖曳方式移動

● 左側邊欄有操作手冊，歡迎多多使用

● 完成各單元、項目後，記得點選「發佈」、「儲存」

● 請勿重複在多個裝置同時登入帳號，若重複登入在使用功能時，容易出現錯誤訊息

● 目前課程結束時間先以學期結束為基準，若有使用課程的特殊需求，可以聯繫我們
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感謝大家！


