
U 簡報 (直播)

快速上手指南
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U簡報架構

員工/觀眾簡報者/講師

聊天室/ Q&A

24fps HD 影音品質

U 簡報

App 支援瀏覽器直接加入

公有雲

類PPT操作介面

Windows Mac

主持直播活動 V V

桌面分享 V V

文字聊天 V V

匯入PowerPoint檔案 V
須將PowerPoint轉成圖檔，

匯入圖檔簡報

白板 V -

筆畫註釋 V -

延伸螢幕 V -

Q & A 語音發問 V -

Windows & Mac 直播功能差異

U 簡報 (直播) 直播軟體提供Mac及Windows版本，於功能上略有差異。

若您需要以Mac電腦進行簡報直播，建議以PowerPoint或Keynote開啟簡報後，使用桌面分享功能，
將您的畫面進行直播。



開始體驗 U 簡報 (直播)

如何排定網路研討會

登入您的帳戶後，請選取我的網路研討會，然後按一下排定網路研討會按鈕，接著輸入您的研討會
詳細資料。

使用 U 簡報 (直播) 輕鬆又容易。首先，您必須有 U 簡報 (直播) 的帳戶。您可以造訪 U 簡報 (直播)
網站；或是在開啟 U 簡報 (直播) 後，按一下「前往 U 簡報網站……」連結以登入您的帳戶。

若您有 U 簡報 (直播) 帳戶，請在此頁面輸入您的資訊；若沒有，請按一下註冊來註冊新帳戶。
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排定網路研討會後，您可以複製 ID 和 URL 以便和觀眾分享。

直播前

登入您的帳戶 網路訊號測試 開始新的網路研討會或選取排定的網路研
討會

接下來，請開啟 U 簡報 (直播) 選取主持網路研討會。
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檢查您的配置設定

請按一下「配置 U 簡報設定」圖示來設定您的網路攝影機裝置、麥克風、語言等。

請按一下

匯入 PowerPoint 並啟用網路攝影機

匯入 PowerPoint 檔案。

-僅限投影片 -子母畫面 -水平對齊 -僅網路攝影機

開始直播

請按一下 按鈕開始直播。若要切換投影片，您可以
直接按一下投影片

使用上一張/下一張投影片按鈕

使用您的滑鼠滾輪或鍵盤

U 簡報 (直播) 提供不同的版面配置來呈現您的投影片和網路攝影機畫面。
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切換至桌面共用模式來展示您的
桌面。

啟用/停用白板來和您的觀眾分享
圖案。

- 在延伸螢幕/投影機上顯示/隱藏網路研討會

- 開啟/關閉網路攝影機 & 麥克風

- 上一頁/下一頁

- 切換至方格檢視

- 全螢幕模式

U 簡報 (直播) 有強大但容易使用的工具，您可以輕鬆透過這些工具來主持優秀出色的簡報。

啟用/停用註解來 強調您的簡報
重點。

若您需要休息一下，可以啟用/停用
馬上回來影像。

- 顯示/隱藏文字交談視窗

- 於課程中透過Q&A開放學生call-in - 取得現場直播網路研討會的 URL

直播中的互動方式

於直播活動中，學生可透過文字交談或Q&A與講師互動

講師端 學生端

文字交談

6



結束直播

若想暫停網路研討會，請按一下下拉式功能表中的選項來暫停，並讓觀眾知道網路研討會何時會繼續直播。
若要繼續網路研討會，只要按一下開始按鈕。

U 簡報 (直播) 會自動將您的網路研討會以視訊檔案的格式儲存在您的電腦硬碟上。您也可以選取是，
將播送儲存在 U 簡報 (直播) 伺服器上。儲存後，您會取得播送的 URL。

Q&A

講師端 學生端

講師於課程中啟
動Q&A語音

學生端收到Q&A
時間開始，可以
提出問題

講師端收到所有
於提問的學生名
單，可按下 進
行撥號

學生端按下接聽
按鍵，即可開始
語音Q&A提問
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有了 URL，觀眾可以稍後隨選觀看網路研討會。

修剪錄製的影片

U 簡報 (直播) 可讓您修剪錄製研討會的開始和結束部分。前往 U 簡報 (直播) 網站並登入您的分析工具。

選取錄製的檔案，然後按一下 按鈕修剪您錄製的網路研討會。

使用游標 設定您想修剪的地方，然後按一下 。完成編輯後，按一下儲存。

修剪後，觀眾所觀賞的是修剪過的網路研討會版本。
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